Sefior

Guatemala 31 de octubre de 2014

Francisco Ardon Quezada.
Viceministro del Deporte v la Recreacion.
ou Despacho

Estimado Sr Ardon:

De ta manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el contratc administrativo por
servicios técnico-profesionales numerc 1167-2014 aprobado medianie e! acuerdo
ministerial nimero 452-2014 correspondiente al mes de ociubre, para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura serie A numero 0000011,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

N

FRANGISCA MARISOL VALENZUELA

Asesorar en la asignacion de los respectivos gafetes de identificacion segin
el nivel de las oficinas del Palacio Nacional de la Cultura que cada persona
visita.

Asesorar en le orientacion de la ubicacion de las oficinas para iaciiiar a
cada visitante el arribo & su destino.

Asesorar en el surgimiento & los planes de trabajo, proyectos asignados a
la unidad administrativa gue corresponda.

Asesorar en la coordinacion del trabajo de las personas de las areas que
tengan relacion con la ejecucion de las tareas, programas, objetivos y
meias trazadas en la direccidn general.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Brindar apoyo en la recepcidn y entrega de documentios.
Brindar atencion e informacion al publico.

Atender planta telefénica.

Elaboracion de informes vy oficios.
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